重修考试监考须知
1、本次考试的测试对象是单开班的重修考生，不含跟班的重修考生；
2、考试时间段安排：
（1）12月21-22日，每天安排四场考试，上午2场，下午2场；
A、上午10:00-10:30的交卷和领卷，下午16:00-16:30的交卷和领卷，领、交卷地点：21日到60314、22日到60114；

B、上午8:00的领卷、中午12:30的交卷，下午14:00的领卷和下午18:30的交卷都在教务处考试中心完成；
（2）12月23-24-25日每天中午：12:30-14:30；

3、专升本英语 I ：参加大学英语第2册考试，专升本英语 II ：参加大学英语第3册考试；
4、监考老师认真履行《吉首大学监考人员职责》，认真监考；考试结束前15分钟务必提醒考生。
5、提前40分钟到考试中心领取试卷、屏蔽仪、金属探测仪器。

6、开考30分钟后不能进入考场；考生考试中途不能离开考场，考前做好准备，开考45分钟后，考生方能交卷出考场，擅自离开考场者，作自行交卷处理；
7、考生务必带考试有效证件：身份证、补考证，凡是没有携带证件的考生禁止入场。请监考老师在门口检查证件、用金属探测仪检查考生是否携带手机等通讯器材，并认真核对考生准考证上的考试课程，一律不能进入考场。凡是试卷袋上没有名单的考生不能参加考试，请监考老师对照名单发放试卷，有问题及时联系考试中心：8563983。

8、监考老师在清理考场时，要求学生把规定以外的物品集中摆放并提醒学生贵重物品妥善保管；监考老师在安排考生座位时，需隔行隔列分散安排，学生应服从监考老师安排；

9、考试学生不得离开考场，过程中监考老师不得串岗，不得做闲聊、发短信等与监考工作无关的事情；

10、考试结束后：（1）监考老师按照试卷袋封面的数据逐条清理，一条数据填写一行，将学生答卷按照安排顺序摆放整齐并放入袋内，多余问卷不要放入袋内。（2）相同问卷的学生答卷上需放置2份问卷。（3）清理时必须做到实考人数、收回试卷份数和考试课程名称一致，缺考考生姓名应填写在《课程考试考场情况登记表》的相应位置，便于发现问题及时处理。（4）交回其他考试材料。
                                                   吉首大学教务处

